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    基隆市中正區正濱國民小學校園安全檢查規定 

115年6月24日經校務會議修正 

壹、依據： 

一、教育部「學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項」。 

二、基隆市中正區正濱國民小學教師輔導與管教學生辦法。 

貳、目的： 

為維護校園安全及學生之身體自主權與人格發展權，明確律定教職員工生

相關權責及檢查處理程序，期有效防制校園危安事件，特訂定本規定。 

參、校園安全檢查之重點與原則： 

一、必要檢查時機： 

（一）特定身分學生有危害他人生命、身體之虞。 

（二）學校發現或接獲檢舉、通報學生涉嫌犯罪或攜帶第二十六條第一項

各款及第二項第一款所列違法或違禁物品時，學務處應與校長、接

獲通報之教職員工、導師或家長代表，以電子通訊或當面討論等方

式進行緊急會商，認為該生有危害他人生命、身體之虞時，應對該

生進行檢查。 

二、應符合比例原則，避免標籤效應： 

（一）進行校園安全檢查時，應符合比例原則，檢查之時機、對象、範圍

及程序，應以維護校園安全及防止危害發生所必要者為限，並應採

取對學生權益侵害最小之方式為之。 

（二）實施安全檢查時，不得無具體事證而針對特定學生或少數學生反覆

實施檢查，以避免造成標籤化或差別待遇情形。 

三、應恪遵性別分際，並保護個人隱私： 

（一）本校實施校園安全檢查時，應尊重學生人格尊嚴及身體自主權，並

恪遵性別分際，避免由異性人員單獨對學生實施檢查。 

（二）實施安全檢查時，不得因學生之性別、身分、背景、學業表現或其

他因素，而有差別待遇或歧視情形。 



2 

（三）執行過程中，應注意維護學生隱私及個人資料安全，並依個人資料

保護法及相關規定辦理，避免相關資料外洩。 

四、應有後續輔導及支持措施： 

（一）校園安全檢查之目的，在於維護校園安全及協助學生改善不當行為，

學校應視學生個別情形提供適當之輔導、管教及支持措施。 

（二）學校得視個案需要，依學生輔導法及其相關規定召開個案會議，結

合導師、輔導人員及相關處室共同協助學生改善行為。 

（三）辦理相關輔導及會議過程中，應遵守保密義務，並依個人資料保護

法及相關規定辦理，不得洩漏學生個人資料或其他足以識別身分之

資訊，以維護學生權益及營造安全、友善之校園環境。 

五、應符合兒童權利保障及學生參與原則： 

（一）本校實施校園安全檢查及訂定相關規範時，應尊重並保障學生之隱

私權、身體自主權及人格發展權，並依兒童權利公約、國民教育法

及相關規定辦理。 

（二）涉及學生生活輔導及權益事項之規定訂定或修正時，應適時邀請學

生代表及家長代表參與討論，以兼顧學生權益及校園安全。 

肆、安全檢查作業及流程（參考流程圖，如附錄1）： 

一、前置作業階段： 

（一）學校應定期實施校園安全教育宣導，並預為規劃安全檢查人員訓練、

檢查文件設備及適當檢查場所。 

（二）必要時，由校長召開校園安全檢查會議，辦理特定身分學生之認定

或變更認定。 

（三）前款會議之參與人員，應以有權知悉特定身分學生名單之學校人員、

有關之司法人員或社工人員為限；參與校園安全檢查會議、緊急會

商及執行檢查之所有人員，均負保密義務，並應依個人資料保護法

等相關規定辦理，完成保密切結書（如附錄2）。 

（四）特定身分學生經校園安全檢查會議評估已無危害校園安全之虞者，

應解除其特定身分學生資格。 
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二、安全檢查前階段： 

（一）學校發現或接獲檢舉、通報學生有危害他人生命、身體之虞時，得

依規定啟動校園安全檢查。 

（二）確認受檢學生是否屬特定身分學生；非屬特定身分學生者，應由學

務處與校長、接獲通報之教職員工、導師或家長代表進行緊急會商，

認有危害他人生命、身體之虞者，始得實施檢查。 

（三）安全檢查應確認檢查範圍、場所及人員編組，並以維護學生隱私及

避免標籤化為原則。 

（四）實施安全檢查前，應由相關人員進行勤前說明，確認執行程序、分

工及學生權益保護事項。 

（五）安全檢查場所應避免於公開、多人出入或正在進行教學、行政作業

之場所實施，並以獨立空間為原則。 

（六）受檢學生為二人以上時，得視空間及人力狀況採分流、隔離或個別

依序方式實施，以兼顧安全及學生隱私。 

（七）實施前應確認相關文件、錄影設備及器材功能正常。 

三、安全檢查中階段： 

（一）學校進行安全檢查時，應使用公務用錄影設備全程錄影，並於開始

及結束時告知受檢學生。 

（二）執行安全檢查時，應向學生說明檢查原因、範圍及相關權益（如附

錄3）。 

（三）安全檢查應由學校指定二人以上人員為之，並得依學生意願，由一

至二位當時在校之教職員工或學生陪同；但他人生命、身體有遭受

緊急危害之虞時，不在此限。 

（四）執行檢查時，應以目視檢查及學生自行提出、交付物品為原則，不

得對學生身體進行侵入性或強制性搜索。 

（五）實施安全檢查時，應尊重學生人格尊嚴及身體自主權，並避免由異

性人員單獨對學生實施檢查。 

（六）查獲違法或違禁物品時，應依本校教師輔導與管教學生辦法第二十

六條及相關法令規定辦理。 
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（七）學生拒絕配合檢查時，應先予安撫及溝通，必要時通知法定代理人

或實際照顧者到校協助處理；如現場具有立即危害校園安全或他人

生命、身體之具體危險情形者，得請求警政單位協助。 

四、安全檢查後階段： 

（一）安全檢查結束後，應完成檢查結果摘要紀錄（如附錄4），並陳報校

長核閱後留存備查。 

（二）安全檢查錄影資料應由專人妥慎保管，並依個人資料保護法、本校

教師輔導與管教學生辦法第二十五條及相關規定辦理調閱、保存、

移轉及銷毀事宜。 

（三）學校應視學生個別情形，提供適當之輔導、管教及支持措施，必要

時得依學生輔導辦法及相關規定召開個案會議。 

（四）辦理相關輔導及會議過程中，應遵守保密義務，不得洩漏學生個人

資料或其他足以識別身分之資訊。 

伍、校園安全教育宣導： 

（一）本校應於學期開始前後（得結合友善校園週辦理），向全校教職員工

生實施校園安全教育宣導，加強校園安全預防觀念及相關法令教育。 

（二）宣導內容應包括校園安全檢查之目的、實施時機、檢查範圍、學生

權益保障、違法或違禁物品之處理方式及通報機制等事項。 

（三）學校並應引導教職員工生於發現危害校園安全或學生安全之情形時，

適時向相關處室反映或通報，以利學校即時採取必要之處理措施，

維護校園安全及學生權益。 

陸、校園安全檢查設備及場所： 

學校實施校園安全檢查時，應於前置作業階段完成相關設備檢整及場所規

劃，並於實施期間確認設備功能及場所安全性，內容如下： 

一、安全檢查設備： 

（一）錄影設備：學校實施安全檢查時，原則應以學校提供之錄影設備全

程錄影；如因緊急或特殊情形無法即時取得學校設備者，得經校長

或其授權人員同意後，使用其他適當設備錄影，並應於檢查結束後
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立即將錄影資料移轉至學校指定之儲存設備，不得任意複製、留存

或外流。 

（二）檢查籃(袋)：供暫時放置檢查過程中發現之違法或違禁物品。 

（三）保管登記文件：應記錄違法或違禁物品之名稱、發現時間、地點、

保管情形及相關人員簽名，以利後續處理及查核。 

二、違法或違禁物品保管設備： 

（一）密封夾鏈袋。 

（二）專用保管櫃。 

（三）相關通知及紀錄文件。 

  三、錄影資料保存及管理： 

（一）安全檢查錄影資料應由專人妥慎保管，並依個人資料保護法及本校

相關規定辦理保存、調閱、移轉及銷毀事宜。 

（二）錄影資料之調閱，以學生當事人、法定代理人、實際照顧者或依法

有調閱權限之人員為限，並應經學校核准後始得為之（如附錄5)。 

（三）錄影資料之保存期限，依本校教師輔導與管教學生辦法第二十五條

規定辦理。 

四、校園安全檢查場所規劃原則： 

（一）安全檢查應於適當且具隱私性之場所實施，避免公開或人員頻繁出

入之場所。 

（二）進行安全檢查時，應兼顧學生人格尊嚴、隱私權及身體自主權，避

免造成學生標籤化或不當聯想。 

（三）安全檢查場所原則上不宜設於正在進行教學、輔導、醫療或行政作

業之空間。 

五、校園安全檢查會議、緊急會商及執行人員保密原則： 

（一）參與校園安全檢查會議、緊急會商及執行安全檢查之相關人員，均

應遵守保密義務，並依個人資料保護法及相關規定辦理（如附錄2）。 

（二）發生個人資料外洩、錄影資料遺失、遭竊取或其他安全事故時，應

依本校相關通報及應變機制處理。 

柒、本規定經校務會議通過後實施，修正時亦同。 
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附錄1 
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附錄2 

基隆市中正區正濱國民小學 
校園安全檢查保密切結書 

 
   本人參與□校園安全檢查會議□緊急會商□執行校園安全檢

查，承諾絕不以任何形式，向任何人洩漏特定身分學生及被安全

檢查學生之個資，均負保密義務，並依個人資料保護法等相關規

範辦理，以確保當事人之最大利益。 

 

 

 

 

 

                   簽名： 

 

                         

 

中華民國    年   月   日 
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附錄3 

校園安全檢查學生權益說明書 

同學你好： 

一、為了防止校園意外事件發生，維護學校安全與秩序，依據校園安全檢查規

定，需要確認你的個人物品安全性，為了避免不必要的誤會發生，學校需

要現在對你進行安全檢查。進行安全檢查，是因為學校有義務維持校園內

的安全。一旦具危險疑慮的物品，有進入校園的跡象或可能性，學校都需

透過檢查，排除這個擔心。造成不便，請多包涵。 

二、此次檢查如果有攜帶槍砲、彈藥、刀械、毒品等違法物品，或有危害他人

生命或身體安全之虞之刀械、化學製劑或其他危險物品時，希望你能主動

繳交。相信你也知道這些物品的危險性及影響性，稍後的檢查，請你將書

包(或手提袋、置物櫃)打開。為了保護個人隱私並且避免物品遺失，實施

的過程都將會全程錄影，且所有現場人員也都會保密，請放心。 

三、檢查過程中如果覺得有影響到你個人權益時，你可以現場提出來，我們一

起討論如何處理；如果檢查後仍覺得個人權益受損，請於30日內以書面方

式向學校學生申訴評議委員會提起申訴；如果你現在有話想說，或想告訴

我們你的感受，我們都願意聽。如果現在沒有想到，或稍後檢查過程中有

任何想要表達的想法，也可以隨時讓我們知道。但學校也希望你能了解，

這次檢查的真正目的是為了維護同學的個人安全及維護整體的學校安全環

境，謝謝你的體諒。 

四、如果還有問題需要了解，請提出來，我們很樂意再次說明；如已清楚了

解，請你配合實施，謝謝。再次感謝你對學校的協助。 
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附錄4 

基隆市中正區正濱國民小學校園安全檢查實施流程紀錄表 

一、實施紀錄摘要 

(一)實施時間：   年    月   日（星期  ）上(下)午   時 

(二)實施地點： 

(三)受檢學生： 

(四)檢查編組： 

  1.檢查人員：                        2.陪同人員： 

3.錄影人員：                        4.其他人員：(學生代表、緊急協處者) 

(五)實施安全檢查理由： 

二、流程表 

項

目 
項次 流   程   內   容 

檢查情形(V) 備註 

(勾選否之說明) 是 否 

檢

查

前

階

段 

1 
對編組安全檢人員勤前說明(檢查程序、注意事項以及

保密條款)。 
   

2 考量受檢學生性別，編組適當人員。    

3 確認檢查場所可保護受檢學生隱私權。    

4 
備妥相關錄影設備及所需書面資料(宣導單張、權益說

明書、違法違禁品資料單、輔導說明稿)。 
   

5 
檢查對象若非特定身分學生，需先完成緊急會商(不拘

形式、紀錄備查)。 
   

6 編組執行人員均完成保密切結。    

檢

查

中 

階

段 

7 
全程實施錄影，避免拍攝死角，以確保學校及受檢當

事人權益。 
   

8 
執行時留意態度、語氣、表達及動作，應避免激化受

檢學生或產生對立狀態。 
   

9 
注意學生權益保護及性別平等法規，向受檢學生宣讀

權益說明。 
   

10 
請受檢學生自行將書包、背包內隨身物品、專屬抽

屜、置物櫃內物品取出受檢。 
   

11 於學生面前實施檢查並共同檢視檢查結果。    

12 
如查獲違禁品應向受檢學生說明處置方式，並在學生

當事人及陪同人員見證下封存。 
   

13 

學生拒檢時，由與其關係較密切人員先行帶離現場並

予安撫情緒及輔導(備註欄註記帶離人員)，再次說明

檢查必要性及權益後，再帶回繼續檢查；如溝通未果

則聯繫法定代理人或實際照顧者協助 (備註欄說明)。 

   

檢

查
14 

若發現受檢學生攜帶違法(禁)物品，通報學務處依注

意事項第三十點規定辦理。 
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後 

階

段 

15 
收繳違法（禁）物品資料單上應註記編號、物品名

稱、收繳時間、持有人、收繳單位(人員)用印(簽

名)。 

   

16 檢查後相關資料及錄影紀錄留存。    

17 
紀錄存放學校指定設備中，由專人存管備份，備份應

收錄於封閉性迴路，並列入專管人員移交資料。 
   

後

續

輔

導

階

段 

18 對受檢學生實施校園安全及輔導作為說明。    

19 視需要依學生輔導法及其施行細則召開個案會議。    

檢  查  結  果 

有無違法(違禁)物品 □是，物品名稱:                  存放地點: 

                      □否 

其 他 註 記 事 項 

 

承辦單位 編組人員(簽名) 校長 

     

 

 

 

 

 

 

 

附錄5 
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基隆市中正區正濱國民小學校園安全檢查錄影資料調閱申請書 

申請調閱日期及時間：     年     月     日     時     分 

申請人姓名:               聯絡電話： 

身分：（勾選） 

□學生當事人               □法定代理人或實際照顧者 

□檢查(陪同)人員            □獲報師長 

□申訴者                   □其他_____________ 

安全檢查影片日期： 

編號： 

申請調閱目的： 

調閱地點(限校內)： 

申請人注意事

項： 

利用本項資料應與申請目的相符，並應恪遵刑法及個人資料保護

法等相關法令規定，若有違反，應負相關法律責任。 

申請人簽章： 

學校陪同調閱人員

簽章 
(需為檢查當日執行人

員) 

： 

承辦人 
承辦單位主管 

(經有參與檢查之主管簽核， 
非參與主管則免經簽核) 

校長 

   

 


